REGULAMENTO INTERNO
(DISPOSICOES GERAIS)

1. IDEARIO

A Canto Firme de Tomar — Associagdo de Cultura, tem por fim contribuir parao
desenvolvimento cultural da suaregido., do seu pais, fundamentalmente através do
canto e de outras formas de cultura.

Tem esta Associagdo como principais objectivos, servir de pélo de dinamizacéo
cultural, colocando 0s seus meios materiais e humanos, ao servigo daculturae,
simultaneamente, estimular formas de convivio ndo elitistas.

2. CARACTERIZACAO DA INSTITUICAO

A Escolade Musica Canto Firme, adiante designada por Escola de MUsica é
uma escola do ensino especializado de masica, com autorizagdo provisoria de
funcionamento, e é propriedade da Canto Firme de Tomar Associacdo de Cultura,
colectividade de utilidade publica sem fins lucrativos.

A Escola de MUsica tem a sua sede na Rua D.Lopo Dias de Sousaem Tomar.

3. ENQUADRAMENTO LEGAL

A actividade da Escola de MUsica segue a legislagdo vigente para o ensino
artistico, destacando-se 0s seguintes diplomas:

- Lei n°9/79; Dec-Lei n° 553/80; Desp. 92/MEC/86; Desp. N° 18/SERE/87;

Dec-Lei n° 344/90; Desp. N° 65/SERE/90; Portaria n°® 683/98; Desp. N° 9922/98;

Desp Norm n°30/2001; DespNorm n°24/2000; Dec-Lei n°6/2001; Lei n°30/2002;

Portaria n°1550/2002; Dec-L ei n°209/2002; Desp.n°10288/2003; Estatutos da

Associagdo Canto Firme.

4. PRINCIPIOS DE ORGANIZACAO PEDAGOGICA

A orientacdo pedagdgica assume co mo referéncia de enquadramento a
legislacdo aplicavel para os cursos oficiais de musica e, como referéncia especifica,
0 Seu projecto pedagogico.

5. ESTRUTURA E ORGANIZACAO PEDAGOGICA E ADMINISTRATIVA

5.1. ENTIDADE TITULAR
A entidade titular, entidade proprietéria da Escola, compete a gestan
administrativa e financeira da escola

5.2. DIRECCAO PEDAGOGICA
A direccdo pedagdgica da Escola de MUsica € exercida por um Director
Pedagdgico nomeado pela Direcgdo da Associacdo proprietaria da
Escola, podendo ser coadjuvado, nas suas funcgdes, por professores e
Assessores. A direccdo pedagdgica é homologada pela DREL.
A actual direccdo pedagdgica foi homologada por despacho do Senhor
Director Regional de Educagéo de 29 de Abril de 2002.

5.3. CONSELHO PEDAGOGICO



o Conselho Pedagdgico é constituido pelo Director Pedagdgico e quatro
coordenadores que representam as varias classes de instrumentos
existentes na escola; sopros, cordas, teclas e classes colectivas. O
Conselho Pedagdgico é eleito pelos professores por mandato de 2 anos.

5.4. GRUPOS DOCENTES

S80 considerados 0s seguintes grupos docentes:

a) grupo docente da classe de teclas, constituido pelos
professores de Orgéo, Piano e Acordedo.

b) Grupo docente da classe de sopros e canto, constituido
pelos professores de Flauta Transversal, Flauta de Bisel,
Trompete, Clarinete e Canto

¢) Grupo docente das classes de cordas, constituido pelo
conjunto dos professores de Viola Dedilhada, Violino e
Violoncelo

d) Grupo docente das classes colectivas constituido pelos
professores de Formagado Musical, Iniciacdo Musical, Historia
daMdsica, Aclstica, Andlise e Técnicas de Composi¢éo.

6. SERVICOS DE APOIO
6. 1. SECRETARIA/SERVICOS ADMINISTRATIVOS

A Secretaria de Atendimento e Apoio a Escola, adiante designada por
Secretaria da Escola, funciona de 22 a 62 feira das 10h00 as 12h00 e das
14h00 as 20h00 e ao sdbado durante o horério lectivo.
De entre as competéncias da Secretaria da Escola, salientam-se:

. processos de inscricdo e matriculas;

. elaboracdo de horérios,

. controle de faltas;

. servico de reprogrefia;

. controle de utilizag&o da Biblioteca/fonoteca;

. horérios das salas de estudo;

. pagamento de propinas,

. processos de transferéncia e desisténcia;

. elaboragdo dos registos biograficos dos alunos;

. passagem de certificados.
A secretaria geral da Associagdo funciona de 22 a 62 feira das 09h30 as
12h00 e das 14h00 as 18h00.

6.2. SALA DE ESTUDO

S8o consideradas salas de estudo todas as salas da Escola de MUsicaem
gue, de acordoo com o horério estabelecido no inicio de cada ano escolar,
nao estejam a decorrer actividades lectivas.

A salade estudo é um espaco destinado aos alunos fora do horério
lectivo. E utilizada para estudo, mediante indicag&o do professor.

A utilizac8o da sala de estudo pelos alunos é solicitada em impresso
proprio disponivel na Secretaria da Escola.



No caso de um aluno ndo utilizar a sala de estudo devidamente, seré
convidado a sair e o encarregado de educacéo informado do ocorrido.

6.3. BIBLIOTECA/FONOTECA

A Biblioteca e Fonoteca encontra-se a disposi¢éo de professores e alunos.
Oslivros e CDs existentes sdo para leitura/audicdo e consulta local.

No caso de um aluno ou professor danificar um livro/CD, tera de repd-lo
OuU pagar aimportanciarelativa a sua aquisi¢ao.

Em situagdes especiais, e apds parecer da direccdo pedagdgica, 0s
livros/CDs poderdo ser requisitados para consulta domiciliaria, medianye
0 preenchimento de impresso préprio.

6.4. REPROGRAFIA

O servico de reprografia € da responsabilidade da Secretaria da Escola
A utilizagdo do servico de reprografia por professores e alunos pressupde

a) requisicdo, em impresso proprio, existente na Secretaria da
Escola;

b) entrega da requisi¢do das fotocOpias a efectuar, com uma

antecedéncia minima de duas horas;

C) sempre que esteja em causa a tiragem de um nimero
significativo de fotocdpias, os originais deverdo ser entregues
com uma antecedéncia minima de dois dias;

d) A requisicdo de fotocdpias de partituras e/ou outro material
para utilizacdo na sala de aula, é da responsabilidade exclusiva
do professor.

6. 5. APOIO E VIGILANCIA

O apoio e vigilancia é feito por funcionérios da Escola, desde 15 minutos
antes do inicio das aulas até 15 minutos apds o final da dltima aula,
sendo obrigatoria a presenca na Sala do Aluno.

6.6. SALA DO ALUNO

A salado auno encontra-se a disposi¢éo dos alunos que frequentam a
Escola, durante o seu periodo de funcionamento.

A salado aluno serve para 0s alunos ai esperarem o inicio das aulas,
podendo também servir como sala de estar e sala de estudo.

6.7. SALA DE PROFESSORES

No periodo ndo lectivo, o professor tem a sua disposicao a sdlade
professores podendo esta ser utilizada como sala de estar, detrabalho e
de reunides.
A Sala de Professores encontra-se aberta durante o periodo de
funcionamento da Escola

6.8. ATENDIMENTO AOS ENCARREGADOS DE EDUCAQAO



O atendimento aos encarregados de educagéo € da responsabilidade do
Director Pedagogico.

O horéario de atendimento é afixado no inicio do ano lectivo. Paraalém
do horério estabelecido, e sempre que tal se justifique, o encarregado de
educacdo poedra estabelecer uma hora para reunido através da Secretaria
da Escola.

6.9 .SALA DE REUNIOES

A Escola possui uma sala para reunides de professores.
As reunides sdo marcadas pelo Director Pedagdgico ou pelos
Coordenadores dos grupos docentes.

7. CURSOS
Sa0 ministrados na Escola de MUsica cursos oficiais nos niveis:

Preparatério — estruturado em 4 niveis destinados aos alunos que
frequentam, no ensino genérico, o 1°. Ciclo.
Paralelamente, a Escola de MUsica desenvolve parcerias
com Jardins de Infancia e com a Escola do 1° ciclo do
ensino basico dos Templarios, no ambito da disciplina de
Expressdo Musical.

Basico — estruturado em cinco graus, de acordo com o estabelecido para
as escolas de musica da rede de ensino especializado da MUsica,
funciona em regime de paralelismo pedagdgico. Ingressam neste
ciclo de ensino os alunos que, no ensino genérico, tenham
concluido o 1°ciclo do ensino basico. No acto da matriculao
encarregado de educacéo pode optar entre os regimes articulado
ou supletivo.

Complementar - estruturado em trés graus de acordo com o estabelecido
para as Escolas de MUsica da rede do ensino especializado
de musica, funcionando em regime de paralelismo
pedagdgico.

Cursolivre - segue programas de ensino proprios, sem equivaléncias
com os Cursos Oficiais sendo sujeito a aprovagdo anual do
Director Pedagogico.

8. MATRICULAS

Segue o calendério oficial de matriculas.

Em situagdes especiais, e até final do 1° periodo, o encarregado de educacéo
pode requerer amatricula do seu educando na Escola de Musica, sendo cada
caso analisado pelo Conselho Pedagdgico.

Os alunos dos Cursos Livres realizam uma inscri¢do interna de acordo com as
disponibilidades da Escola e depois de analisados caso a caso.



Os alunos transferidos de Escolas de misica néo oficiais, matriculam-se apds
realizacéo de um teste de afericdo de conhecimentos.

REGIME DE FREQUENCIA

NiVEL PREPARATORIO
Iniciagdo Musical
I nstrumento (opcional)

CURSO BASICO
I nstrumento
Formagao Musical
Classe de Conjunto

CURSO COMPLEMENTAR
I nstrumento

Formagao Musical

Classe de Conjunto

ATC

- Andlise

- Técnicas de Composi¢do
Acustica
HistériadaMusica
Préticas de teclado
Segundo instrumento

2 aulas de 50m/semana
1 aula de 30m/semana

1 aula de 50m/semana
2 aulas de 50m/semana
1 aula de 50m/semana

1 aula de 50m/semana
2 aulas de 50m/semana
1 aula de 50m/semana

1 aula de 50m/semana
2 aulas de 50m/semana
1 aula de 50m/semana
2 aulas de 50m/semana
1 aula de 50m/semana
1 aula de 50m/semana

b)

a) uma aula de 2 horas/semana para alunos em regime articulado.
b) Obrigatério para alunos do regime articulado.

CURSO LIVRE

Seguem regime de frequéncia especificos, definidos caso a caso.

10. CALENDARIO ESCOLAR

O calendério escolar é estabelecido por despacho ministerial € € comum ao

ensino genérico.

ANEXO



MENSALIDADES

Preparatério - 30€

Curso Bésico Supletivo
1°grau - 72€
2°%grau — 75€
3°grau —77€
4°grau — 80€
5°grau —82€
Curso Complementar Supletivo
6°grau — 85€
7°grau —87€
8°grau —90€
Mais 25€ por disciplina (ATC, Acustica, Hist.MUsica)

Curso Basico Articulado — 28€
Curso Complementar Articulado — 75€

Praticas de teclado — 30€

CursoLivre—65€

M atricula numa sb disciplina
Hist.MUsica, ATC, Acustica, Formacdo Musical — 40€
Canto e€/ou Instrumento — 60€

2°l nstrumento (Preparatorio) — 25€

2°l nstrumento (Béasico) —40€

Observacoes:
Os irméos tém reducéo de 10%

Quando sdo do ensino articulado ndo tém desconto
A mensalidade do més de Julho devera ser liquidada no 1°periodo
A mensalidade do més de Setembro é reduzida a 50%



